1.

Der skal farst oprettes en typebetegnelse under grunddata:

Veelg: Institution — veelg: Betegnelse: opgaver — veelg fanen: Aktivitetskategorier.

Tryk opret: Skriv evt. 6. ferieuge minus U-tid. | feltet Undervisningstid: tast: 1 og i feltet Anden tid: -1,
husk minus foran. Tryk pa gem.

Det betyder, at du nu har mulighed for at skrive et timetal (husk minus foran) i feltet UV-tid (se neeste
billede), hvor den sa treekker tiden fra U-tiden uden at fratreekke S+P tid.
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Institution | Kalender ] Periader} Lenapl. } Ringendssaet} Grupper} Stilinger  Aktivitetskategorier | Status for tmeforbrug

1 venstre side ser du ierne. 1 alle jorier kan du oprette ak

Tistedeveerelsestid
Undervisning

pe-
6. ferieuge minus U-tid 6.F-uge minus UV-tid og beh-5P Kursus -Uvtid og beh.SP tid Lejrskole O-tid 5-Tid- faktor under U-tid
Uden tid | U-tid

Betegnelse . ferieuge minus U-tid
Tidsopdeling

Du skal angive, hvor stor en del af aktiviteten, der skal udlgse UV-tid (dvs. med Uv-tlseq) eller Andentid.
Faktor 1 = 100%, faktor 0,5 = 50%, faktor 0,25 = 25% osv.

Faktor
Undervisningstid 1 [] A
Anden tid -1

Benyt Wizard til at
beregne faktor,

Veelg: Tjenestetid.

Under den enkelte lzerer skal der oprettes en opgave med type 6.ferieuge (den betegnelse du skrev i
grunddata).

1. klik pa opret — veelg din type eller skriv 6 og der burde komme en mulighed for at veelge:

6. ferieuge minus U-tid — neeste felt: Betegnelse kan du skrive: 6. ferieuge minus U-tid - Fiktiv eller
Aftalt.

Du kan skrive fiktiv, hvis lzereren gerne vil afholde 6. ferieuge men ved ikke helt hvornar, og du kan
skrive aftalt, hvis du ved hvilke dage/uge). Der skal ikke tastes nogen datoer pa 6. ferieuge her.
Veelg en dato hvor der ikke er aktiviteter. Eventuelt den 1. august. Det er blot for at have et felt, hvor
der kan fratreekkes UV-tid.
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Under feltet UV-tid skrives det gennemsnit af UV-tid, der er pa en uge med et minus foran. Hvordan
udregnes gennemsnit UV-tid — se fglgende.



2. Hvordan udregnes gennemsnit UV-tid.

Srundtid  Undervisning I Puljer I Opgawver I Tilstedewvaerelsestid I Ferie I Seerlige aftaleforhold I

ndervisning
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Under tjenestetid og fanen undervisning er det muligt at se den samlede UV-tid for et helt ar. | det her
tilfeelde er der 617 timer. De 617 timer er de timer, hvor leereren star i klassen. Her er ikke medregnet
klassefest, lejrskole og lign. UV-tidsopgaver. De timer holdes udenfor regnestykket.

De 617 timer dels med 40 uger = 15.43 timer/uge. Det timetal skrives under opgaver og 6. ferieuge minus
UV-tid.

Det er vigtigt at huske, at det skal skrives med et minus foran (se ex. ovenstaende) ellers tillaegges UV-tiden.

Hvordan fgres 6. ferieuge som fraveer til vikardaekning:
Nar leereren kender dagene eller ugen — fgres dette som en alm. fravaersmelding (ferstehjaelpskassen).
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—Framelding

Indberetning

0 Musial Jensen

| = =
Fraveersregistreringer

I = = pi Bemzerkning Ersag  |Frad. [Frakl [Tid. |TiK. |Uv-td And. tid
Aftalt d. 26.05.20 Uge 12 FF 2203 26-03 0,00 0,00
T e L& PLF-n@glemedarbejder M@ 01-03 14:00 |01-03 |15:00 0,00 0,00

Der oprettes et fraveer med koden FF (feriefridage) — i bemaerkningsfeltet skrives evt., hvornar det er aftalt,
og der veelges perioden eller dato. Skal der oprettes et fraveer over forskelige dage, ggres dette ved at
gentage fravaersmeldingen for hver dag — der kan ikke oprettes flere usammenhgengende dage samtidigt.
Det er kun muligt at oprette en periode eller enkelte dage. Der skal ikke tastes noget i UV-tid, anden tid,
ukendt slutdato eller tidspunkt. Husk: Tryk gem.

Nar dette er gjort, vil dagene komme over i oversigtskemaet og i TabulexVikar og kan herefter vikardeekkes.



